Estado de Mato Grosso |
Prefeitura Municipal de Curvelandia

Gabinete do Prefeito

“Unidos por um municipio melhor”

Gestio 2017/2020

LEI MUNICIPAL N° 479 DE 14 DE JUNHO DE 2018.

“Dispée sobre autorizagio ao Poder Executivo
Municipal para celebrar contrato de Cooperacdo
Reciproca com o Centro de Integracdo Empresa-Escola
— CIEE, para conceder oportunidades de estdgio a
estudantes de nivel  superior, de cursos
profissionalizantes técnicos e ensino médio i

SIDINEI CUSTODIO DA SILVA, Prefeito do. Municipio de Curvelandia,
Estado de Mato Grosso, no uso das atribui¢des que lhe sio conferidas por Lei, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a celebrar Contrato de
Cooperacio Reciproca com o Centro de Integracdo Empresa-Escola — CIEE, para conceder
oportunidades de estagio a estudantes de nivel superior, de cursos profissionalizantes técnicos
e ensino médio, vinculados a estrutura do ensino particular e ensino publico, de acordo com as
disposigdes da Lei Federal n° 1 1.788/08 (dispde sobre o estagio de estudantes).

Art. 2° Os objetivos especificos desse contrato, 0s direitos e obrigagdes das partes
constam da minuta anexa, que fica fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 3° Para a realizagdo dos projetos, programas ou agdes que visem a efetivar os
objetivos do contrato de Cooperagdo Reciproca de que trata esta Lei, o Poder Executivo
promoverd termos e outros instrumentos legais de sua conipeténcia, para admissdo de
estudantes de ensino médio, técnicos e superiores, com a fixagéo dos correspondentes valores
a serem recebidos a titulo de bolsas auxilios e auxilio transportes praticados no mercado.

Art. 4° Para atender as disposi¢des previstas nos artigos 1° e 3° desta Lei, o Poder
Executivo Municipal, deverd estabelecer, por meio de Resolucdo ou Instrugdo Normativa, que
regulamente o Estagio de acordo com a legislagio vigente no tocante a estagio de estudantes.

Art. 5° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta de dotagdo propria
do orgamento vigente, suplementada se necessario.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.

Gabinete do Prefeito Municipal de Curvelandia - MT, 14 de Junho de 2018.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELANDIA

Ref.: Proposta de contratagédo de estagiarios

O Centro de Integragéo Empresa Escola — CIEE ¢ uma associagéo filantropica de direito privado,
sem fins lucrativos e de fins ndo econdmicos, beneficente de assisténcia social e reconhecida de
utilidade publica, criado ha 53 anos, por empresarios e educadores com o objetivo de preparar
futuros profissionais para empresas brasileiras. O CIEE tornou-se grande parceiro de instituigées
de ensino e empresarios preocupados em buscar na educacdo uma saida para transformar o
imenso potencial dos jovens em recursos humanos qualificados e aptos para assumir seu lugar no
mercado de trabalho.

Através de convénios com Instituicdes de Ensino de todo pais e processos de cooperagao com
empresas do setor publico e privado, o CIEE desenvolve, operacionaliza e administra
programas de estagio, propiciando a capacitagéo profissional dos estudantes. Cumprindo todas
as exigéncias legais e fornecendo um completo assessoramento técnico, legal e administrativo.
Por se tratar de recrutamento de novos talentos, o estagiario torna-se um investimento bastante
produtivo. Com base no exposto apresentamos os procedimentos operacionais e técnicos a serem
desenvolvidos pelo CIEE, a fim de suprir as necessidades de recursos humanos da PREFEITURA
MUNICIPAL DE CURVELANDIA, através da administragdo do Programa de Estagio, de forma
especifica e diferenciada.

OBJETIVO GERAL

Contrato Administrativo e Cooperagéo Técnica entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CURVELANDIA e o Centro de Integragdo Empresa — Escola - CIEE com o intuito de proporcionar
aos estudantes/estagiarios, matriculados no ensino de nivel médio e de nivel superior,
mediante a concess&do de bolsas de estagio, uma oportunidade de vivenciarem o ‘mundo” do
trabalho, amenizando assim o impacto da passagem da vida escolar para a vida profissional.
Destacamos que o CIEE possui mais de 220.000 empresas parceiras conveniadas entre érgéos
publicos e empresas privadas e esta presente em todo o territério nacional.

No Estado de Mato Grosso, possuimos centenas de parcerias, entre elas: Mais de 30 Prefeituras,
Banco do Brasil, Caixa Econémica Federal, Ministério do Trabalho e Emprego, Tribunal de
Justica, TRT, TRE, Ministério Publico Estadual, Defensoria Publica de Mato Grosso, entre outras.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1) Obter menor Custo Operacional e Otimizar a utilizagéo dos recursos humanos, financeiros
bem como a estrutura organica da PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELANDIA;

2) Desenvolver um processo Unico para todas as areas deste PODER;

3) Atender aos anseios e necessidades da Comunidade Educacional e Estudantil;

4) Criar no estagio de estudantes, uma nova fonte de formagé&o e preparagdo de Recursos
Humanos;

5) Manter uma boa imagem junto a Comunidade como um todo.

1) Procedimentos Operacionais

a) Identificagao das Oportunidades de Estagio

Rua Baré&o de Melgago, 2754, Ed Work Tower, LJ 01 e SI. 703, Centro
CEP: 78.020-800 — Cuiabd MT

Fone: (65) 2121-2450

Site: www.ciee.org.br
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A identificacdo das vagas sera realizada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
CURVELANDIA. O CIEE, como Agente de Integragéo, verificara a compatibilidade das vagas
com o Contexto Basico da Profissio para as areas afins, subsidiando este poder com as
informagdes para as devidas adequagdes, quando forem necessarias.

A abertura das Oportunidades podera ser feita através do portal: www.ciee.org.br, e-mail,
fax ou pessoalmente pelo representante do CIEE,

Apoés a conferéncia da condi¢do do estudante, havera o encaminhamento dos candidatos
para entrevista com o requisitante da area para aprovagao final. O prazo de encaminhamento é de
até 3 dias dteis para a quantidade de candidatos definida pelo solicitante.

Outro modelo comumente adotado por prefeituras é a selecdo com base em notas e
frequéncia escolar, a chamada SELEGAO POR DESEMPENHO. Neste caso, os estudantes
realizam a inscrigdo no processo seletivo e envia para o CIEE o Boletim com as notas do
semestre juntamente com o Atestado Escolar.

c) Contratagdo dos aprovados

Para cumprimento das normas contidas na Lei n.° 11.788 de 25 de setembro de 2008, que
dispbe sobre o estagio de estudantes, o CIEE estara elaborando e entregando ao estudante a
seguinte documentag&o, no prazo maximo de oito dias uteis:

¢ Termo de Compromisso de Estégio - TCE:;

* Apdlice de Seguros contra acidentes Pessoais — 24 horas por dia.

Obs.: a partir da assinatura do TCE, o estudante podera dispor do Fundo de Assisténcia ao
Estudante — FAE - para casos de pequenos acidentes — 24 horas por dia, com reembolso de
até R$ 600,00 (seiscentos reais).

As aprovagbes deverdo ser entregues com até dez dias de antecedéncia, para que os
estudantes possam providenciar a assinatura junto a sua Instituigdo de Ensino e entéo, iniciar seu
estagio.

No momento da contratagéo, o estudante recebera os seguintes documentos e instrugdes:

¢ TCE -Termo de Compromisso de Estagio;

* Certificado do FAE (Fundo de Assisténcia ao Estagiario);

* Informagées gerais sobre estagio;

¢ Orientagao/dicas de comportamento na empresa.

A resciséo e prorrogacdo do TCE ficardo sob a responsabilidade do CIEE, desde que sejamos
informados com antecedéncia minima de 3 (trés) dias ou sejam feitas on line pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE CURVELANDIA, via portal CIEE.

O CIEE informaré os términos de estagio com 30 a 40 dias de antecedéncia.

2) Acompanhamento de Estagio

O CIEE oferecera no decorrer de toda vigéncia do estagio, os seguintes servigos:

¢ Acompanhamento dos estagiarios através de relatorios

OBJETIVO. Acompanhar e analisar o desenvolvimento dos estudantes nos estagios e subsidiar as
escolas e a empresa com informagées contidas no mesmo, no caso de uma eventual fiscalizacao.
PRATICIDADE: O estudante recebera o comunicado para preenchimento, via Correio ou e-mail,
com todas as instrugées para preencher seu relatério diretamente no portal CIEE.

* Programas para Supervisores /Coordenadores /Orientadores/ Gerentes de Estagio

Rua Baréo de Melgago, 2754, Ed Work Tower, LJ 01 e SI. 703, Centro
CEP: 78.020-800 - Cuiaba MT

Fone: (65) 2121-2450
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=
ARy CENTRO DE

= INTEGRACAO
EMPRESA-ESCOLA

Serdo realizados, conforme solicitagdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELANDIA, sendo
desenvolvidos os seguintes programas:

» Palestra informativa sobre os aspectos legais e técnicos do Estagio;
» Programa de Desenvolvimento Técnico Profissional:

v" O Supervisor de Estagio;

v" Novas exigéncias do Mercado de Trabalho;

v' Perfil do Profissional do Futuro,

e Acompanhamento da regularidade da situagdo escolar na contratagdo

A obrigatoriedade da apresentagdo do atestado da matricula pelo estudante no momento da
emissdo do TCE e pela assinatura da Instituicdo de Ensino - IE no TCE e no Termo Aditivo — TA,
no momento da contratagéo e da prorrogagéo do periodo de estagio, a IE assume que a situacéo
escolar do estudante é regular, condicdo para assinar o documento.

A IE ja dispbe de acesso a situagéo de todos os seus estudantes ou estagiarios e com isso elas
poderéo desligar seus estagiarios a qualquer momento, através do portal CIEE.

OBS: Em caso de irregularidades, estas s&o analisadas e informadas & CONCEDENDE para as
devidas providéncias.

Assessoramento Técnico Legal e Administrativo

e Informar e orientar a PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELANDIA quanto aos
aspectos tecnicos e pedagdgicos do estagio;

* Informar e orientar quanto as implicagbes de natureza juridica pertinentes ao seu
programa de estagio, como:

- Eventuais Processos Trabalhistas;

- Vinculo Empregaticio;

- Participagdes de outras Organizagdes.

e Informar e orientar, quando necessario, as unidades (chefias, geréncias e
supervisores) sobre os procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais, relativas ao programa de estagio, através de mensagens escritas e
pessoais;

3) Substituigao de estagiarios

Sempre que houver necessidade de substituir estudante, serd solicitado de procedimento
especifico ou atraves do portal, para que o CIEE inicie o processo de encaminhamento de novos
candidatos (de acordo com o0 modelo de selegédo escolhida).

a) Cursos de Capacitagao e Aprimoramento a Disténcia para os Estagiarios

Disponibilizamos em nosso Portal somente para nossos estagiarios mais de 50 cursos a distancia,
entre os quais podemos destacar:

Atualizagdo Gramatical;
Produgao de Textos;
Introdug¢ao a Projetos;
Relacionamento Interpessoal;
Postura e Imagem Profissional;
Logica e Criatividade;

Rua Bargo de Melgago, 2754, Ed Work Tower, LJ 01 e SI. 703, Centro
CEP: 78.020-800 ~ Cuiaba MT

Fone: (65) 2121-2450

Site: www.ciee.org.br
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* Resolugao de Problemas.

b) Pagamento aos Estagiarios

O CIEE confeccionara uma CARTA FATURA correspondente ao valor das bolsas auxilio, auxilio
transporte e da contribuicdo institucional que devera ser creditada em Conta Corrente do CIEE,
conforme folha de frequéncia mensal enviada pela CURVELANDIA.

O CIEE fara o pagamento dos estagiarios em nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE
CURVELANDIA, mediante repasse dos valores.

4) Custo

Para cobertura dos servicos que serdo prestados pelo CIEE, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CURVELANDIA efetuara o pagamento de uma Contribuicgo Institucional mensal por estagiario
ativo em nosso banco de dados de R$ 50,00 (cinguenta reais). Este valor sera ajustado a cada
12 meses pelo indice do IGPM da Fundagé&o Getulio Vargas.

5) Da vigéncia do contrato

O contrato entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE CURVELANDIA e o CIEE tera vigéncia de 12
meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo até o limite
maximo de 60 meses e alterado mediante formalizagéo de Termo Aditivo ou Apostilamento, apés
assentimento prévio das partes desde que n&o implique em modificagbes do objeto do
instrumento.

Cuiaba, 22 de margo de 2018.
Validade da proposta: 60 (sessenta) dias uteis.

Atenciosamente,

Cf;’,i,;{” o (C/gww Seb—

Emerson Carvalho Redéé
Supervisor CIEE MT

Rua Barédo de Melgago, 2754, Ed Work Tower, LJ 01 e SI. 703, Centro
CEP: 78.020-800 —~ Cuiaba MT

Fone: (65) 2121-2450
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CONTRATO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO E CONCESSAO
DE BOLSA DE ESTAGIO A ESTUDANTES QUE, ENTRE S,

CELEBRAM A E O CENTRO DE INTEGRAGAO

EMPRESA-ESCOLA - CIEE.

PROCESSO ADMINISTRATIVO Ne,

CONTRATO N°.
A (Razao Social) (por intermedio da Unido / Estado / Municipio), tipo da empresa/pessoa juridica e
respectiva qualificagao, inscrita no CNPJ n°. 00.000.000/0001-01, neste ato representada, pelo seu ,
Senhor , brasileiro, estado civil, residente e domiciliado na rua , n° __, bairro, CEP___,

Cidade, Estado, portador do RG n° 00.000.000-0 e CPF/MF n° 000.000.000/00, doravante denominada
CONTRATANTE e o CENTRO DE INTEGRAGAO EMPRESA ESCOLA - CIEE, é uma associagéo filantropica, de
direito privado, sem fins econdmicos, beneficente, de assisténcia social e reconhecida de utilidade publica, inscrita no
CNPJ/MF sob n°. 61.600.839/0001-565, com sede a Rua Tabapud, 540, Itaim, CEP 04533-001, S&o Paulo/SP, e com

Unidade de Operagé@o em , inscrita no CNPJ/MF n°. 00.000.000/0000-00, neste ato representado
pelo seu , Senhor , brasileiro, casado,
portador do RG n°. e CPF/MF n° , doravante denominado

CONTRATADA, tendo em vista o disposto na Lei ne 11.788, de 25 de setembro de 2008, e no que couber, a Lei ne
8.666, de 21 de junho de 1993, celebram entre si este Contrato, de acordo com o estabelecido nas clausulas e
condigdes seguintes: :

CLAUSULA 1?2 - Do Objeto: Este contrato estabelece Cooperagdo Reciproca entre as partes, visando o
desenvolvimento de atividades para promog&o da integragdo ao mercado de trabalho, de acordo com a Constituig&o
Federal (Art. 203, Inciso Il e Art. 214, Inciso |V), atraves da operacionalizagéo de programas de Estagio de Estudantes.

§ 19 - O Estagio de Estudantes, obrigatorio ou ndo, seré desenvolvido conforme determinagéo das diretrizes curriculares
da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagégico do curso, informadas pelas Instituigées de Ensino, nos
termos da Lei n°®. 11.788/08, tendo como finalidade a preparagéo para o trabalho produtivo de educandos.

CLAUSULA 2 2. Cabera a Contratada:
a) Manter convénios especificos com as Institui¢des de Ensino, contendo as condicbes exigidas para a caracterizagéo
e definicéo do estagio de seus alunos;
b) Obter da Contratante a identificag@o e caracteristicas dos programas e das oportunidades de estagio a serem
concedidas;
¢) Encaminhar a Contratante os estudantes cadastrados e interessados nas oportunidades de estagio;
d) Promover o encaminhamento dos estudantes para a realizagdo de atividades aprovadas pelas Instituigoes de
Ensino, em conformidade com a compatibilidade da etapa e modalidade do curso de formag&o do estudante:
e) Preparar toda a documentagéo legal referente ao estagio, incluindo:
e Termo de Compromisso de Estagio - TCE, entre a Contratante, o estudante e a Instituigéo de Ensino;
e Encaminhar a contratagéo do Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios.
f)  Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatorios de atividades preenchidos pelo Supervisor de
estagio da Contratante;
g) Informar a Instituigéo de Ensino a emisséo do relatorio de atividades devidamente preenchido pela Contratante;
h) Controlar a informagéo e disponibilizar para a Contratante e para a Instituicdo de Ensino a conclusdo da
formalizagéo do Termo de Compromisso de Estégio;
i) Controlar e acompanhar a atualizagéo do plano de atividades que ocorrera por meio de Termos Aditivos:

Direitos reservados. Proibida a reprodugéo do todo ou parte, salvo com prévia autorizagdo formal do CIEE. (OPLC - V2/09) 1/3
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j) Controlar e acompanhar a elaboracao do relatorio final de estagio, de responsabilidade da Contratante:
k) Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitagéo para os estagiarios;
) Incluir na cobertura do FUNDO DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE - FAE, em casos de acidentes pessoais, os

m) Avaliar o local de estagio/instalagoes da Contratante, subsidiando as Instituicdes de Ensino conforme determinagéo

n) Assumir a responsabilidade pelo processo administrativo de Pagamento das bolsas-auxilio e do auxilio-transporte
aos estagiarios da Contratante contratados ao abrigo deste contrato, mediante a transferéncia previa dos recursos
mencionados na alinea ‘", da clausula 3%

0) Efetuar, de acordo com a legislag&o vigente, o recohimento a Receita Federal do valor Imposto de Renda retido
sobre as Bolsas-Auxilio pagas aos estagiarios;

p) Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre Bolsas-Auxilio Concedidas, para fins de declarago do
Imposto de Renda.

CLAUSULA 3% - Cabers 3 Contratante de Estagio:

a) Formalizar as oportunidades de estagio, em conjunto com o CIEE, atendendo as condigoes definidas pelas
Instituigdes de Ensino para a realizag&o dos estagios;

b) Ofertar instalagbes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural;

¢) Receber os estudantes interessados e informar ao CIEE 0 nome dos aprovados para o estagio;

d) Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente:

e) Assinaro Termo de Compromisso de Estagio e os respectivos Aditivos dos planos de atividades dos estagiarios;

f)  Transferir ao CIEE, mensalmente, os recursos destinados ao pagamento das Bolsas-Auxilio e Auxilio-transporte aos
estagiarios, indicando os respectivos valores;

g) Elaborar, semestralmente, para todos os estagiarios, os relatérios de atividades circunstanciados, dando vista
obrigatoria dos referidos documentos aos respectivos estagiarios;

h) Encaminhar para a Instituicdo de Ensino o relatorio individual de atividades assinado pelo Supervisor e pelo
Estagiario:

i) Entregar termo de realizagéo de estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliagéo de desempenho por ocasiao do desligamento do estagiario;

)} Informar ao CIEE a rescisao antecipada de qualquer Termo de Compromisso de Estagio - TCE, para as necessarias
providéncias de interrupgao dos procedimentos administrativos a cargo do CIEE;

k) Confirmar a formalizagao do processo de contratagéo do estagiario através da baixa eletrénica ou registro na central
telefonica, responsabilizando-se pela informag&o do recebimento das vias de Termo de Compromisso de Estagio
devidamente assinadas, nao permitindo o inicio do estagio sem o recebimento do mencionado Termo devidamente
assinado pelas 3 (trés) partes;

) Manter em arquivo e 3 disposi¢ao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagéo de estagio;

m) Manter apélice de seguro em favor do estagiario, conforme estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio;

n) Conceder recesso remunerado e auxilio transporte nos termos da Lei n°. 11.788/08:

0) Reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliagéo, previamente informados pelo estagiario;

CLAUSULA 42 — pa Duragédo do Estagio: A definigdo do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, o
calendario escolar e a programacao da unidade organizacional que recebe o estagiario, observando o limite minimo de
1 (um) semestre, nao podendo estender-se por mais de 4 (quatro) semestres, conforme estabelece a Lein®.11.788/08.

CLAUSULA 5* - Do valor: A Contratante efetuara, mensalmente. ao CIEE, uma contribuicdo de R$: xx,xx
(xxxxxxxxxxxxxxxxxxx) por estudante / més, contratado ao abrigo deste Contrato, e ativo no banco de dados do CIEE.

§ 1° A Contratante ser4 considerada devedora da contribuicdo mensal relativa a cada resciséo de TCE n&o informada,
até o més da comunicagéo formal ao CIEE, nos termos da alinea “ j " da clausula 3

Direitos reservados. Proibida a reproduc¢do do todo ou parte, salvo com prévia autorizagdo formal do CIEE, (OPLC -V2/09) 2/3
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§ 2° Esse valor sera atualizado no més de MARGO de cada ano, em regime de competéncia, pela variaggo do IGP-M
(FGV) verificada nos 12 meses imediatamente anteriores;

§ 3° O valor de contribuigao, previsto nesta Clausula 52 ¢ nos seus paragrafos 1° e 2°, a ser pago, por estagiario, sera
sempre integral e nunca proporcional aos dias estagiados, inclusive nos periodos de recesso.

CLAUSULA 62 — da dotagao orcamentaria: O Valor global do presente contrato, estimado para 12 (doze)
meses de vigéncia, é de RS xxxx, porém o ingresso de bolsistas sera efetuado ao longo do tempo,
paulatinamente até completar o total conveniado, onerando a seguinte dotacgdo orgamentaria: 3390.39.99
— Manutencgao de Servigos

CLAUSULA 72 - Da vigéncia: O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais € sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, mediante
formalizagdo de Termo Aditivo, apos assentimento prévio das partes, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do
término da vigéncia, conforme artigo 57, inciso 11, da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA 82 - Da Resciséo: O presente Contrato podera ser denunciado ou rescindido a qualquer tempo, desde que
uma das partes notifique a outra com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, para posterior celebragéo do Termo de
Resciséo.

CLAUSULA 92 - Da Alteragéo: O presente Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei no
8.666/93, por acordo entre as partes, desde que ndo implique na mudanca do seu objeto.

CLAUSULA 102 - Da Publicagao: A CONTRATANTE providenciara a publicagao resumida do presente instrumento,
nos termos do paragrafo tnico do art. 61 da Lei ne 8.666/93.

CLAUSULA 102 - Do Foro: De comum acordo, as partes elegem o Foro da Comarca de Cuiaba do Estado Mato

Grosso, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questao que se
originar deste Contrato, e que nao possa ser resolvida amigavelmente.

E, por estarem de acordo, as partes assinam o presente Contrato, em 2 (duas) vias de igual teor.

Cuiaba . de de
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